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ARTIGO 1.° - IDENTIFICACAO DO PROCEDIMENTO

1 - O presente procedimento tem por objeto a celebracdo de um contrato para fornecimento
continuo de materiais de comunicagéo, publicidade e apoio logistico.

2 - A presente aquisicdo corresponde a categoria 79823000-9 Servicos de impresséo e entrega
conforme Regulamento (CE) n.° 213/2008 da Comisséo de 28 de novembro de 2007 que altera
0 Regulamento (CE) n.° 2195/2002 do Parlamento Europeu e do Conselho, relativo ao
Vocabulario Comum para os Contratos Publicos (CPV), e as Diretivas do Parlamento Europeu
e do Conselho 2004/17/CE e 2004/18/CE, relativas aos processos de adjudicacdo de contratos,

no que respeita a revisédo do CPV.

ARTIGO 2.°- ENTIDADE ADJUDICANTE
A entidade adjudicante € o Municipio de Alenquer, sito na Praca Luis de Camdes, 2580-318
Alenguer, com o numero de telefone 263 730 900 e de fax 263 711 504.

ARTIGO 3. - ORGAO QUE TOMOU A DECISAO DE CONTRATAR
A decisdo de contratar foi tomada por despacho do Presidente da Cémara, através da
competéncia que lhe é conferida ao abrigo do artigo 36.° do Cédigo dos Contratos Publicos
(CCP) aprovado pelo Decreto-Lei n.° 18/2008, de 29 de janeiro, na redacdo atual, conjugado
com a alinea a) do n.° 1 do artigo 18.° do Decreto-Lei n.° 197/99, de 8 de junho, para autorizar

a respetiva despesa, repristinados pela Resolugcéo da AR n.° 86/2011, de 11/04.

ARTIGO 4.° - FUNDAMENTO DA ESCOLHA DO PROCEDIMENTO
De acordo com o estabelecido no artigo 18.° do CCP, a escolha do procedimento deve ser feita
tendo por base o valor do contrato a celebrar.
O tipo de procedimento a adotar € a consulta prévia, ao abrigo da alinea c) do n.° 1 do artigo
20.° do CCP, dado que o valor do contrato a celebrar € inferior ao limite previsto naquela

alinea.

ARTIGO 5.°- ESCLARECIMENTOS E RETIFICAQC)ES DAS PECAS DO PROCEDIMENTO
1 — O interessado pode solicitar os esclarecimentos necessarios a boa compreensédo e
interpretacao das pegas do procedimento, ao 6rgdo competente para a decisdo de contratar,
durante o primeiro terco do prazo fixado para a apresentagcdo da proposta, através da
plataforma www.acingov.pt
2 - Até ao termo do segundo terco do prazo fixado para a apresentacdo da proposta, 0s
esclarecimentos serdo prestados pelo jari.

3 — O interessado deve apresentar uma lista na qual identifique, expressa e inequivocamente,
0s erros e as omissfes das pecas do procedimento por si detetados, nos termos do n.%s 2 e 3
do artigo 50.° do CCP, ao érgdo competente para a deciséo de contratar, durante o primeiro

terco do prazo fixado para a apresentacdo da proposta, através da plataforma www.acingov.pt.
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4 - O 6rgdo competente para a decisdo de contratar, pronunciar-se-4 sobre os erros e as
omissdes, até ao termo do segundo terco do prazo fixado para a apresentacdo da proposta,
considerando-se rejeitados todos 0s que ndo sejam expressamente aceites.

5 - O 6rgdo competente para a decisdo de contratar, podera proceder a retificagédo de erros ou
omissOes das pecas do procedimento, bem como prestar esclarecimentos, até ao final do
prazo de entrega de proposta e, sendo aquele prazo prorrogado nos termos do disposto no
artigo 64.° do CCP.

6 - Os esclarecimentos e as retificacbes referidos nos numeros anteriores, fazem parte
integrante das pecas a que dizem respeito, e serdo disponibilizados via plataforma eletrénica
de compras publicas juntos as pecas do procedimento que se encontrem patentes para
consulta, devendo o interessado que a tenha adquirido ser imediatamente notificado desse

facto.

ARTIGO 6.° - DOCUMENTOS QUE CONSTITUEM A PROPOSTA
1 - A proposta € a declaragdo pela qual o concorrente manifesta a entidade adjudicante a sua
vontade de contratar e o modo pelo qual se dispde a fazé-lo.
2 — A proposta deve ser instruida e acompanhada pelos seguintes documentos:

a) Declaracdo do concorrente de aceitagcdo do contelddo do caderno de encargos,
elaborada em conformidade com o modelo constante do Anexo | do Cddigo dos
Contratos Publicos, na sua atual redacéo;

b) Declaracdo do concorrente de que ndo se encontra impedido de participar no
procedimento, nos termos do n.° 4 do artigo 69.° do Cddigo do Procedimento
Administrativo (DL n.° 4/2015, de 07 de janeiro, na sua redacéo atual);

c) Lista de pregos unitarios, sem IVA, indicados até a segunda casa decimal, de acordo
com 0s quais o concorrente se dispde a contratar, para a totalidade dos artigos fixados
em caderno de encargos, utilizando o modelo “lista de artigos”, disponivel na
plataforma eletrénica utilizada pelo Municipio de Alenquer.

d) Copia da certiddo do registo comercial da sociedade ou cddigo de acesso a “Certidao
Permanente” da sociedade, a qual corresponde a disponibilizagdo em suporte
eletrénico (artigo 14.° da Portaria 1416-A/2006, de 19 de dezembro), no caso de o
concorrente ser uma pessoa coletiva, com todas as inscricbes em vigor, para
identificacdo dos titulares dos Orgdos sociais de administragdo, direcdo ou geréncia
que se encontrem em efetividade de fun¢fes, ou documento equivalente.

e) Quaisquer outros documentos que 0 concorrente apresente por 0s considerar

indispensaveis na apresentacao da sua proposta.

ARTIGO 7.°- MODO DE APRESENTACAO DAS PROPOSTAS
1. Os documentos que constituem a proposta devem ser apresentados diretamente na
plataforma eletronica de compras publicas utlizada pelo Municipio de Alenquer, no

endereco www.acingov.pt.
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2. Todos os documentos submetidos na plataforma eletrénica, incluindo os documentos que
constituem a proposta, devem ser assinados eletronicamente mediante a utilizagcdo de
certificados de assinatura eletronica qualificada, nos termos dos artigos 54.°, 64.° e 68.° da Lei
n.c 96/2015, de 17 de agosto, pelo concorrente ou por representante que tenha poderes para o
obrigar.

3. Os certificados a que se refere o ndmero anterior sdo emitidos por uma entidade
certificadora credenciada pela Autoridade Nacional de Seguranca (informacédo disponivel em:

WWW.QNS.govV.pt).

4. No caso do certificado de assinatura eletrénica qualificada ndo relacione diretamente o
assinante com a sua funcao e poder de assinatura, o interessado deve proceder a juncdo de
documento oficial indicando o poder de representacdo e a assinatura do assinante, nos termos
do disposto no n.° 7, do artigo 54.° Lei n.° 96/2015, de 17 de agosto.

5. A assinatura de pastas zipadas ou compactadas ndo equivale a assinatura dos
documentos nelas contidos mantendo-se a exigéncia prevista no numero anterior.

6. A proposta e os documentos que a acompanham serdo preferencialmente enviados em
formato PDF ou similar.

7. Todos os documentos que integram a proposta sdo obrigatoriamente redigidos em lingua
portuguesa.

8. Quando, pela sua prépria natureza ou origem, os documentos estiverem redigidos em
lingua estrangeira, dever4 o concorrente fazé-los acompanhar de traducdo devidamente
legalizada.

9. No caso de agrupamento de concorrentes, cada uma das entidades que o compde deve
apresentar os documentos referidos nos pontos anteriores;

10. Quando a proposta seja apresentada por um agrupamento concorrente, os documentos da
proposta devem ser assinados pelo representante comum dos membros que o integram, caso
em gue devem ser juntos a declarac¢é@o os instrumentos de mandato emitidos por cada um dos
seus membros ou, ndo existindo representante comum, deve ser assinada por todos os seus

membros ou respetivos representantes.

ARTIGO 8.° - PRAZO PARA A APRESENTACAO DAS PROPOSTAS
1. Os documentos que constituem a proposta devem ser apresentados diretamente na
plataforma eletrénica, até as 23h 59m do 6.° (sexto) dia, a contar da data do envio do
presente Convite.
2. As propostas e respetivos documentos consideram-se apresentados ho momento da sua
submisséo.
3. De acordo com a Lei n.° 96/2016, de 17 de agosto, entende-se por submissdo da proposta
0 momento em que se inicia a efetiva assinatura eletronica da proposta.
4. O concorrente deve prever o tempo necessario para a inser¢cdo da proposta, bem como
para a sua assinatura eletronica qualificada, em funcéo do tipo de acesso a internet de que

disp6em, uma vez que sO sdo admitidas a concurso as propostas que tenham sido assinadas
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(com assinatura eletrénica qualificada) e recebidas dentro do prazo estipulado no n.° 1 do
presente artigo.

5. Até ao termo do prazo fixado para a apresentacado da proposta, 0 concorrente que ja a
tenha apresentado pode livremente altera-la ou retird-la, bastando para tal proceder em
conformidade com as instrugfes referidas nos manuais constantes da area de ajuda disponivel
na plataforma eletronica.

6. A pedido fundamentado de qualquer interessado que tenha consultado as pecas do
procedimento, o prazo fixado para a apresentacdo das propostas pode ser prorrogado pelo
periodo considerado adequado, o qual aproveita a todos os interessados.

7. A decisdo de prorrogacao do prazo cabe ao 6rgdo competente para a decisdo de contratar
e devem ser juntas as pecas do procedimento e notificadas a todos os interessados que as

tenham adquirido, publicando-se imediatamente aviso daquelas decisdes.

ARTIGO 9.° - APRESENTACAO DE PROPOSTAS VARIANTES
1 - N&o é admitida a apresentacdo de propostas variantes.
2 - E variante a proposta que, relativamente a um ou mais aspetos da execugédo do contrato a
celebrar, contenha atributos que digam respeito a condigBes contratuais alternativas nos

termos expressamente admitidos pelo caderno de encargos.

ARTIGO 10.° - PRAZO DA OBRIGACAO DE MANUTENCAO DA PROPOSTA
O concorrente é obrigado a manter a respetiva proposta pelo prazo de 66 (sessenta e seis)

dias contados da data do termo do prazo fixado para a apresentacdo da proposta.

ARTIGO 11.°- NEGOCIACAO

N&o haverd lugar a negocia¢céo da proposta.

ARTIGO 12.° - CRITERIO DE ADJUDICAGAO
A adjudicacéo sera feita segundo o critério da proposta economicamente mais vantajosa para a
entidade adjudicante, na modalidade monofator, nos termos da alinea b) do n.° 1 do artigo 74.°
do CCP, determinada pela avaliagdo do pre¢o enquanto Unico aspeto da execugéo do contrato
a celebrar, resultante do valor global da proposta para os bens especificados na Parte Il do

caderno de encargos.

ARTIGO 13.° - CRITERIO DE DESEMPATE
1 - Em cumprimento do n.° 4 do artigo 74.° do CCP, no caso de ser verificado um empate entre
as propostas apresentadas € definido como critério de desempate na avaliacdo das mesmas, a
realizacdo de um sorteio de entre as propostas melhor classificadas e relativamente as quais
se verifica o empate.
2 - Para efeitos do disposto no numero anterior, o jari notifica os concorrentes que
apresentaram as propostas submetidas ao sorteio, com uma antecedéncia minima de trés dias,

da data, da hora e do local da sua realizag&o.
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3 - A cada concorrente é atribuido o niumero correspondente a ordem de entrada da sua
proposta e que serviu de base a elaboracéo da lista dos concorrentes.

4 - Numa urna/saco preto sao introduzidos cartdées com os nimeros respetivos, procedendo-se
seguidamente a sua extragdo.

5 - A ordenagdo das propostas objeto do sorteio é efetuada de acordo com a ordem da

extragéo efetuada.

ARTIGO 14.° - DOCUMENTOS DE HABILITACAO
1 - O adjudicatéario deve apresentar os seguintes documentos de habilitacéo:
a) Declaracdo prevista na alinea a) do n° 1 do artigo 81.° e elaborada em
conformidade com o modelo constante do Anexo Il, ambos do CCP atualmente em
vigor;
b) Documentos comprovativos de que ndo se encontra em nenhuma das situa¢des de
impedimento previstas nas alineas a), b), d), €) e h) do n.° 1 do artigo 55.° CCP,
designadamente os seguintes documentos:
i. Registo Criminal do concorrente e dos titulares dos seus 6rgaos sociais de
administragdo, dire¢c@o ou geréncia e se encontrem em efetividade de fungdes, ou
codigo de acesso as mesmas;
ii. Certiddo comprovativa em como se encontra com a situacdo regularizada
relativamente a dividas por contribuigcBes para a Seguranc¢a Social em Portugal ou,
se for o caso, no Estado de que seja nacional ou no qual se situe o seu
estabelecimento principal;
iii. Certiddo comprovativa em como se encontra com a situagcdo regularizada
relativamente a dividas por impostos ao Estado Portugués ou, se for o caso, no
Estado de que seja nacional ou no qual se situe 0 seu estabelecimento principal.
¢) Documento comprovativo do registo no Registo Central de Beneficiario Efetivo
(RCBE), em cumprimento da obrigacdo estatuida no artigo 5.° do Regime Juridico do
Registo Central do Beneficiario Efetivo, aprovado pela Lei n.° 89/2017, de 21 de agosto,
ou, em alternativa, o respetivo cédigo de acesso.
d) Identificacdo pessoal da(s) pessoa(s) que intervém(ém) no contrato;
e) Indicacdo do interlocutor na execucdo do contrato e respetivos contactos: e-mail e
telefone.
2 - Podem ainda ser solicitados aos adjudicatarios quaisquer documentos comprovativos das
habilitacbes ou certiddes legalmente exigidas para a execugdo das prestacbes objeto do

contrato a celebrar.

ARTIGO 15.° - MODO DE APRESENTACAO DOS DOCUMENTOS DE HABILITACAO
1- O adjudicatario deve apresentar os documentos de habilitacdo diretamente na plataforma

eletrénica.
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2- Quando os documentos solicitados no artigo anterior se encontrem disponiveis na Internet,
o adjudicatario pode, em substituicdo da apresentacédo da sua reproducéo, indicar o endereco
do sitio onde aqueles podem ser consultados, bem como a informagédo necessaria a essa
consulta, desde que os referidos sitios e documentos delas constantes estejam redigidos em
lingua portuguesa.

3- Se o adjudicatario for um agrupamento de pessoas singulares ou coletivas, os
documentos indicados no artigo anterior devem ser apresentados por todos os seus membros.
4- Os documentos identificados nas alineas a), c¢), d) e e€) do n.° 1 do artigo anterior devem
ser assinados com recurso a assinatura eletronica qualificada, nos termos da Lei n.°
96/2015, de 17 de agosto.

5-  Nos casos em que o certificado digital ndo possa relacionar o assinante com a sua fungéo
e poder de assinatura, deve o adjudicatario submeter na plataforma eletronica um documento
oficial indicando o poder de representacéo e a assinatura do assinante, nos termos do disposto
no n.° 7, do artigo 54.°, da Lei n.° 96/2015, de 17 de agosto.

6- Os documentos solicitados nas alineas d) e e) do n.° 1 artigo anterior, sdo classificados
como confidencial a informacéao relativa aos dados pessoais, nos termos da Lei n.° 67/98, de 26
de outubro.

7- O érgdo competente para a decisdo de contratar pode sempre exigir ao adjudicatario, em
prazo que fixar para o efeito, a apresentacdo dos originais de quaisquer documentos cuja
reproducdo tenha sido apresentada nos termos do disposto dos niumeros anteriores, em caso
de duvida fundada sobre o conteddo ou autenticidade destes, sendo aplicavel, com as

necessérias adaptacgdes, o disposto no artigo 86.° do CCP.

ARTIGO 16.°- PRAZO PARA APRESENTA(;AO DOS DOCUMENTOS DE HABILITA(;AO
1. O adjudicatario deve apresentar os documentos de habilitagdo no prazo de 3 (trés) dias
Gteis, contados da data da notificacdo da adjudicacéo.

2. Caso o adjudicatério se veja impedido, por facto a si ndo imputavel, de cumprir de forma
perfeita e integral as obrigacfes impostas em sede de habilitacdo deve invocar e justificar, de
forma imediata, o impedimento e, logo que 0 mesmo cesse, proceder a regularizacdo que se
imponha.

3. Caso sejam detetadas irregularidades nos documentos de habilitacdo entregues, que
possam levar a caducidade da adjudicacdo, o adjudicatario sera notificado para, no prazo de 2
(dois) dias Uteis se pronunciar, por escrito, relativamente ao qual o facto ocorreu, nos termos
do n.° 2 do artigo 86.° do CCP.

4. Caso as irregularidades detetadas sejam por facto ndo imputavel ao adjudicatario nos
termos dos numeros anteriores, sera concedido um prazo adicional de 2 (dois) dias Uteis

destinado ao seu suprimento, conforme disposto no n.° 3 do artigo 86.° do CCP.
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ARTIGO 17.°- PRESTACAO DE CAUCAO
N&o é exigida a prestacdo de caucdo de acordo com o estabelecido no n.° 2 do artigo 88.° do

Cédigo dos Contratos Publicos.

ARTIGO 18.° - CONSULTA E OBTENCAO DAS PECAS DO PROCEDIMENTO
1 - As pecas do procedimento encontram-se disponiveis para consulta dos interessados, desde
o dia da publicagao do aniincio do presente procedimento, até ao termo do prazo fixado para a
apresentacdo das propostas, na Divisdo de Contratagdo, sita no edificio dos Pagos do
Concelho, 2580-318 Alenquer.
2 - As pecas do concurso sado disponibilizadas diretamente na plataforma eletrénica de

compras publicas utilizada pelo Municipio de Alenquer, no endereco eletrénico www.acingov.pt.

ARTIGO 19.° - PECAS QUE CONSTITUEM O PROCEDIMENTO
Fazem parte integrante do presente procedimento as seguintes pecas:
a) O presente convite;

b) O caderno de encargos.

ARTIGO 20.° - ASSUNGCAO DE NOVOS COMPROMISSOS

A adjudicacao esta dependente da verificacdo da conformidade legal da despesa, nos termos
da Lei n.° 8/2012 de 21 de fevereiro, que aprova as regras aplicaveis a assuncdo de
compromissos e aos pagamentos em atraso das entidades publicas e demais normas exigidas

por lei.

ARTIGO 21.°- LEGISLACAO APLICAVEL
Em tudo o que ndo esteja previsto no presente programa de procedimento aplica-se o Cadigo
dos Contratos Publicos, publicado pelo Decreto-Lei n.° 18/2008, de 29 de janeiro, na sua

redacgdo atual.
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MUNICIPIO DE ALENQUER

Divisdo de Contratacédo

ANEXO | - MODELO DE DECLARACAO

1 - ... (nome, nimero de documento de identificagcdo e morada), na qualidade de representante
legal de (1)... (firma, nimero de identificacdo fiscal e sede ou, no caso de agrupamento
concorrente, firmas, nimeros de identificacdo fiscal e sedes), tendo tomado inteiro e perfeito
conhecimento do caderno de encargos relativo a execucado do contrato a celebrar na sequéncia
do procedimento de... (designacdo ou referéncia ao procedimento em causa) e, se for o caso,
do caderno de encargos do acordo-quadro aplicavel ao procedimento, declara, sob
compromisso de honra, que a sua representada (2) se obriga a executar o referido contrato em
conformidade com o conteddo do mencionado caderno de encargos, relativamente ao qual
declara aceitar, sem reservas, todas as suas clausulas.
2 — Declara também que executa o referido contrato nos termos previstos nos seguintes
documentos, que junta em anexo (3):

a)...

b)...
3 — Declara ainda que renuncia a foro especial e se submete, em tudo o que respeitar a
execucao do referido contrato, ao disposto na legislacao portuguesa aplicavel.
4 — Mais declara, sob compromisso de honra, que ndo se encontra em nenhuma das situacdes
previstas no n° 1 do artigo 55° do Cédigo dos Contratos Publicos.
5 — O declarante tem pleno conhecimento de que a prestacdo de falsas declara¢des implica,
consoante 0 caso, a exclusdo da proposta apresentada ou a caducidade da adjudicacédo que
eventualmente sobre ela recaia e constitui contraordenacéo muito grave, nos termos do artigo
456° do Cdodigo dos Contratos Publicos, a qual pode determinar a aplicacdo da sancgéo
acessoria de privacdo do direito de participar, como candidato, como concorrente ou como
membro de agrupamento candidato ou concorrente, em qualquer procedimento adotado para a
formacdo de contratos publicos, sem prejuizo da participacdo a entidade competente para
efeitos de procedimento criminal.
6 — Quando a entidade adjudicante o solicitar, o0 concorrente obriga-se, nos termos do disposto
no artigo 81° do Cédigo dos Contratos Publicos, a apresentar os documentos comprovativos de
gue ndo se encontra nas situagdes previstas nas alineas b), d), e) e h) do n° 1 do artigo 55° do
referido Cédigo.
7 — O declarante tem ainda pleno conhecimento de que a ndo apresentacdo dos documentos
solicitados nos termos do numero anterior, por motivo que lhe seja imputavel, determina a
caducidade da adjudicacédo que eventualmente recaia sobre a proposta apresentada e constitui
contraordenacao muito grave, nos termos do artigo 456° do Cédigo dos Contratos Publicos, a
qual pode determinar a aplicacdo da sancdo acesséria de privacdo do direito de participar,
como candidato, como concorrente ou como membro de agrupamento candidato ou
concorrente, em qualquer procedimento adotado para a formag¢do de contratos publicos, sem
prejuizo da participacdo a entidade competente para efeitos de procedimento criminal.

... (local),... (data),... [assinatura (4)].

(1) Aplicavel apenas a concorrentes que sejam pessoas coletivas.

(2) No caso de o concorrente ser uma pessoa singular, suprimir a expressao «a sua representada.

(3). Enumerar todos os documentos que constituem a proposta, para além desta declaragéo, nos termos do disposto
nas alineas b), ¢) e d) do n° 1 e nos n° 2 e 3 do artigo 57°.

(4). Nos termos do disposto nos n°s 4 e 5 do artigo 57°.
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FORNECIMENTO CONTINUO DE SERVIGOS DE IMPRESSAO DE MATERIAL GRAFICO EM SUPORTE DE PAPEL
CONVITE

ANEXO Il - MODELO DE DECLARACAO

1 - ... [nome, numero de documento de identificacdo e morada], na qualidade de representante
legal de (1) ... [firma, nimero de identificacdo fiscal e sede ou, no caso de agrupamento
concorrente, firmas, nimeros de identificagcdo fiscal e sedes] adjudicatario(a) no procedimento
de ... [designag&o ou referéncia ao procedimento em causa], declara, sob compromisso de
honra, que a sua representada (2) ndo se encontra em nenhuma das situagfes previstas no n.°
1 do artigo 55.° do Cddigo dos Contratos Publicos.

2 — O declarante junta em anexo [ou indica ... como endereco do sitio da Internet onde podem
ser consultados (3)] os documentos comprovativos de que a sua representada (4) ndo se
encontra nas situacdes previstas nas alineas b), d), ) e h) do n.1 do artigo 55.° do Cddigo dos
Contratos Publicos.

3 — O declarante tem pleno conhecimento de que a prestacdo de falsas declaracdes implica a
caducidade da adjudicacdo e constitui contraordenacdo muito grave, nos termos do artigo 456.°
do Cddigo dos Contratos Publicos, a qual pode determinar a aplicagao da sancéo acessoria de
privacdo do direito de participar, como candidato, como concorrente ou como membro de
agrupamento candidato ou concorrente, em qualquer procedimento adotado para a formagéo
de contratos publicos, sem prejuizo da participagdo a entidade competente para efeitos de
procedimento criminal.

[Local], (data) [Assinatura (5)].

(1) Aplicavel apenas a concorrentes que sejam pessoas coletivas.

(2) No caso de o concorrente ser uma pessoa singular, suprimir a expressao «a sua representada».
(3) Acrescentar as informacdes necessarias a consulta, se for o caso.

(4) No caso de o concorrente ser uma pessoa singular, suprimir a expressao «a sua representada.
(5) Nos termos do disposto nos n.°s 4 e 5 do artigo 57.
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